
出勤須知 -- 遲到/缺席 

請填寫這張表格來告知大頸南高中的出勤辦公室和醫務室，如果您的孩子將會有遲到和缺席情況。

我們建議您一旦發現您的孩子將會有缺席上課的情況，就馬上填寫這張表格。如果您的孩子將會

遲到，也請在得知孩子預計到校時間後填寫這張表格。請注意，請在當日的下午兩點之前提交表

格，否則學校將無法將信息記錄在當日。 
 

1.  學生的（合法）名字:      ___________________________________ 

2. 學生的姓氏:  _______________________________ 

3. 學生的年級:  _______________________________ 

4. 缺席或遲到的日期:  _________________________________ 

5. 請註明:    __________________ 缺席      或者是     _____________________ 遲到  

6.   預計到校時間 (如果孩子將會遲到):  ______________________ 

7.   如果您的孩子生病了，請在以下選項中表明。如果您的孩子需要履行宗教性質的義務，也請給

予說明: 

   ______________    疾病: 請在 “其他” 一項中說明具體疾病。 

   ______________    看醫生: 學生返校時需要提供醫囑。 

   ______________    宗教義務: 請在 “其他” 一項中說明 

   ______________    去急診: 請在 “其他” 一項中說明原因 

   ______________    住院: 請在 “其他” 一項中說明原因 

      其他:___________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

8.   關於此次遲到/缺席，如果您的孩子被確診為以下疾病，請註明： 

  
   ______________    結膜炎 (紅眼病) 

   ______________    百日咳 

   ______________    單核細胞增多症  

   ______________    癬  

   ______________    流感（測試陽性） 

   其他: ___________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

 

___________________________      ___________________________        _________________________ 

家長/監護人姓名（請大寫）             家長/監護人簽名                 家長/監護人電話或郵件 


